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RESOLUGAO N° 255/2021
Regulamenta © uso dos veiculos
oficiais pertencentes ou alugados pela
Camara Municipal de Itaguagu, por

parte dos Vereadores € Funcionarios e
d4 providencias.

CAPITULO|
DAS DISPOSIGCOES INICIAIS

Art. 1° A utilizagao dos veiculos oficiais da Camara Municipal de Itaguagu/ES
destina-se ao transporte dos membros da Mesa Diretora, de Vereador r!o
exercicio da atividade parlamentar, de Servidores a servico ou que esteja
fazendo curso de capacitagdo, bem como no transporte de documentos €
pequenas cargas referentes ao desenvolvimento das atividades legislativas e
administrativas.

§1°. Os veiculos oficiais sao classificados, para fins de utilizacao, em:
| — veiculos de representagao;

Il - veiculos de transporte institucional;

Il - veiculos de servigos.

§2°. Os veiculos de propriedade ou alugados pela Camara Municipal de ltaguacu
serdo destinados a representagéo, transporte institucional e a servicos na sede
do municipio e em outras cidades.

§3°. O veiculo oficial de transporte institucional podera ser utilizado para o
transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e no destino e em
viagens a servigo.

Art. 2° Os veiculos oficiais serdo conduzidos exclusivamente por Vereadores e
Servidores da Camara Municipal de Itaguagu/ES, com habilitagdo de motorista
categoria “B”, vigente a data da utilizagao do veiculo.

Art. 3° E vedado o uso dos veiculos oficiais:

l. em roteiro/trajetolitinerario diferente do constante da “Solicitagédo do Veiculo”
(ANEXO | desta Resolugao) preenchida, assinada e autorizada, salvo por motivo

justificado ou for¢a maior;
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II. no transporte e/ou distribuigao de material estranho as atividades da Camara
Municipal;

IIl. em qualquer atividade estranha ao servigo publico.

CAPITULO Il

DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES DOS USUARIOS E
CONDUTORES

Art. 4° Sdo deveres dos Vereadores e Servidores, usuarios dos veiculos oficiais,
bem como dos motoristas, utiliza-los em estrita obediéncia as normas legais e
aos principios inerentes a Administragao Publica, observando as seguintes
condutas:

I. colaborar com o planejamento dos se

rvigos, requisitando o veiculo, com a
devida antecedéncia:

Il. cooperar com a preservacao do

patriménio publico, evitando danos aos
veiculos;

ll. ndo concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo;

IV. evitar a realizagso de atos que retirem a atengdo do motorista ou a sua
atuacao dentro das normas do Caédigo de Transito Brasileiro;

V. n&o utilizar o veiculo para fins particulares;

VI. obedecer aos horarios e itinerarios previstos na

"Solicitagdo do Veiculo",
comunicando as eventuais alteragdes necessarias;

VII. dirigir o veiculo de acordo com as leis de transito, mantendo-se atualizados
as novas regras e as formas de diregdo defensiva;

VIIl. operar conscientemente o veiculo, obedecidas as suas caracteristicas
técnicas e as instrugées sobre a sua manutencgao;

IX. n&o fumar no interior do veiculo;

X. néo estacionar em locais proibidos;

Xl. ndo praticar atos ou manobras que possam comprometer a imagem da
Cémara Municipal;

XIll. cabe ao motorista de cada veiculo oficial, responsabilizar-se pelo pagamento
das multas por infracdes as normas de transito, aplicadas ao veiculo por ele
conduzido, responsabilizando-se também pelo registro de pontos em sua CNH.

b
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XIll. n&o ingerir bebida alcoélica ou medicamentos de uso controlados, quando
estiver em servigo;

XIV. n3o entregar a qualquer outra pessoa a diregdo do veiculo sob sua
responsabilidade;

XV. manter o veiculo limpo interna e externamente:

XVI. verificar as condig6es técnicas do veiculo, a validade dos equipamentos e
acessorios obrigatérios e a documentagio veicular antes dos transportes;

XVII. comunicar qualquer irregularidade com a Carte

ira Nacional de Habilitagao
ou a impossibilidade definitiva ou temporaria de dire

¢ao veicular;

XVIII. zelar pelo bom e fiel cumprimento das normas e ordens dos superiores;

XIX. se atentar ao estacionamento do veiculo em vias publicas com
estacionamento rotativo, sendo obrigagdo do motorista o custeio do

estacionamento, bem como o de arcar com qualquer multa percebida no periodo
em que estiver com o veiculo sob sua responsabilidade;

XX. comunicar a Direcao Geral sobre qualquer irregularidade cometida pelo
motorista ou relacionada a manuteng&o ou preservagio do veiculo.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 5° O agendamento prévio do veiculo realizado diretamente no setor de
protocolo e é o meio administrativo adequado para se requerer a reserva do
veiculo para sua utilizagao através do preenchimento do formulario

“Solicitagao
do Veiculo”, ANEXO I, parte integrante da Resolug3o.

|. O solicitante devera preencher a “Solicitagéo do Veiculo”, constante do ANEXO
I, que devera constar:

a) municipio de destino;

b) local visitado no destino;
c) motivo da viagem;

d) data da viagem.

§1°. A solicitagdo do agendamento prévio planejado devera ser assinada _e
protocolizada no setor de protocolo pelo solicitante através do formulario préprio

(ANEXO I);
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§2f’. O Diretor Geral confirmara com o solicitante a disponibilidade do uso do
veiculo na data requisitada quando nao se tratar de pedido de urgéncia;

§3°. Cabera ao Presidente da Camara autorizar a Solicitagéo do Veiculo;

§4°. Com a cbpia da Solicitagdo autorizada, o usuario abastecera o veiculo junto
ao Posto de Combustiveis responsavel, o qual possuira lista atualizada com a
nominagdo dos Vereadores e Servidores autorizados a realizagdo do
abastecimento do veiculo de propriedade da Camara Municipal de Itaguagu, ou

alugado pela mesma;

§5°. No retorno da viagem, devera o usuario realizar a entrega do veiculo na
Camara Municipal, juntamente com os comprovantes que justifiquem a viagem
e prestar contas a Diretoria Geral.

§6°. O Presidente da Mesa Diretora fica dispensado do agendamento prévio do
veiculo oficial e tera preferéncia sob os demais solicitantes a qualquer tempo;
§7°. E proibido o uso do veiculo em passeio, excursdo ou trabalho estranho ao
servico publico;

§8°. Os agentes politicos do Municipio e aqueles em visita ao Municipio, quando
no exercicio de suas atribuigdes, poderao ser transportados no veiculo oficial;

§9°. Colaboradores eventuais da Administragdo Publica, desde que exista
pertinéncia teméatica com a atividade do Poder Legislativo ou a convite da
Camara Municipal de Itaguagu/ES que estejam realizando palestras, simpésios
ou capacitagdo dos servidores do Poder Legislativo poderao ser transportados

pelo veiculo oficial.

§10°. Fica autorizada a utilizagao do veiculo no ambito do Municipio de ltaguagu,
tanto por Vereadores como Servidores, para deslocamentos a fim de exercer o

interesse publico.
§11. O veiculo alugado ou de propriedade da Camara Municipal de Itaguagu
ficara a disposigdo do Presidente da Mesa Diretora.

Art. 6°. Entende-se por urgéncia a justificativa que apresentar maior interesse
publico a ser decidido discricionariamente pelo Presidente da Camara todas as

vezes que sobrevier conflito de agenda.

Art. 7°. Ao término da circulagéo diaria, inclusive nos finais de femana quand9
no exercicio das fungdes publicas, os veiculos oficiais serao recolhldosda
garagem da Camara Municipal de Itaguagu/ES, onde podem estar protegidos de

e
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:asr;os: dfurtos e roubos, nao se admitindo sua guarda em residéncia de vereador
rvidor.

Paréagrafo tnico. O veiculo oficial podera ser guardado fora da garagem oficial:

| — Havendo autorizagso expressa do Presidente da Camara, desde que o
condutor do veiculo resida a grande distancia da garagem;

Il — Nos desl_ocamentos a servico em que seja impossivel o retorno dos agentes
nNo mesmo dia da partida;

Il - Em situagdes em que o inicio ou término da jornada diaria ocorra em horarios
que nao disponham de acesso a garagem;

IV — Quando em uso pela Presidéncia.
Art. 8°. Sao responsabilidades pertinentes ao Diretor Geral:

| — manter copia e controle das datas de vencimentos das CNHs dos Vereadores
e Servidores condutores;

Il — manter controle, por meio de planilhas do abastecimento dos veiculos;

lll - informar ao Presidente da Camara quando solicitado sobre o controle de
veiculos, gastos mensais com abastecimento e manutengao;

IV - tomar a providencia cabivel e informar ao Presidente da Camara os
acontecimentos envolvendo sinistro de veiculos;

V - receber as notificagées de transito e identificar o condutor quando as
infragées forem decorrentes da diregao do veiculo;

VI — acompanhar as solicitagdes de viagens para deslocamento e contribuir para
a viabilidade e atendimento;

VII- zelar pelo estado de conservagéo dos veiculos, informando ao Presidente,
conforme a necessidade dos veiculos usados;

VIl - entregar o veiculo ao condutor designado com todos os equipamentos €
documentos exigidos na legislagéo, informando-lhe a rota a ser seguida;

IX — verificar a condigéo da Carteira Nacional de Habilitagéo dos motoristas, e,
se constatada alguma irregularidade, devera notifica-los para adotarem as
providéncias necessarias para a regularizagdo da situagao;

X - supervisionar o uso, guarda, conservagéo e manutengédo dos veiculos da

Camara Municipal;
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Xl - m.anter a guarda de toda documentag&o obrigatéria dos veiculos oficiais,
comunicando o respectivo vencimento do licenciamento e seguro obrigatério &
Locadora, em caso de veiculo alugado, ou & Contadoria da Camara Municipal,
em se tratando de veiculo préprio;

Xl C providenciar o encaminhamento dos veiculos novos a concessionaria
?utonzada para revisao programada, conforme o Manual do Fabricante, quando
or o caso;

)FIII - Acompanhar a renovagdo do seguro do veiculo, bem como do
licenciamento e seguro obrigatério anualmente junto com a Locadora, ou, em
caso de veiculo préprio, junto ao DETRAN/ES e a Seguradora.

CAPITULO IV

DA POLITICA DE INFRAGOES E DO ENVOLVIMENTO EM ACIDENTES DE
TRANSITO

Art. 9°. O usuario condutor arcara com o 6nus de multas e infragdes ao Codigo
Brasileiro de Transito e sua regulamentagéo, cometidas no periodo em que o
veiculo estiver sob sua responsabilidade, com exce¢do daquelas aplicadas em

decorréncia da ma conservagéo do veiculo.

Art. 10. O condutor do veiculo oficial que se envolver em acidente de transito
devera notificar imediatamente a Diregdo Geral da Camara, providenciar Boletim
de Ocorréncia, e solicitar, ser for o caso, a assisténcia securitaria e realizagao

de pericia.

Paragrafo tinico: O veiculo oficial da Camara Municipal de Itaguagu, seja proprio
ou alugado, dispora de seguro total contra terceiros.

Art. 11. Em caso de danos causados a terceiros, por negligéncia, impericia ou
imprudéncia do condutor oficial, sem prejuizo da sangao disciplinar que couber,
este respondera perante a Fazenda Municipal, em agéao regressiva proposta
depois do transito em julgado da decis&o de ultima instancia que houver

condenado a indenizar o (s) terceiro (s) prejudicado (s).

Art. 12. A responsabilidade do usuario condutor limita-se ao periodo em que 0
veiculo permanecer a sua disposigao.

e
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Toda a denuncia de uso irregular do veiculo oficial sera recebida e
encaminhada a Mesa Diretora da Camara Municipal de Iltaguagu para as

medidas cabiveis, que, dependendo da gravidade do caso, podera encaminhar
copia ao Ministério Publico.

Art. 14. Respondera Administrativamente e se sujeitara as sangoes cabiveis 0

- servidor ou Vereador que praticar ou permitir a préatica de ato vedado por esta
Resolugéo. '

Art. 15. Esta Resoluggo entra em vigor na data de sua publicaggo, revogando as
disposigées em contrario.

Itaguagu/ES, 07 de junho de 2021.

ODE
Presidente
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ANEXO |
SOLICITAGAO DE VEICULO

Requisitante: ;
Cargo: |
Municipio de destino: |
Local Visitado no destino: ;
Motivo da Viagem: |
Datae horg da saida:

Previsao de data e horario de retorno:

it tes da
DECLARO estar ciente das incumbéncias e responsabilidades djzogzzolugéo
condug&o de veiculo oficial municipal, de acordo com os termos
que trata do assunto.

DECLARO: caso ocorra dano de ordem mecanica, por impericia e negligéncia,
havera

A g ar o
apuracdao de ocorréncia, que pode’ra' import
indenizagao/ressarcimento de dano causado aos cofres publicos.

Nestes Termos, pede e espera deferimento.

ltaguagu/ES, __ de de

Assinatura Solicitante:

AUTORIZAGAO

O Presidente da Camara Municipal de Itaguagu/ES, em atencéo a Solicitagao

de Veiculo retro preenchida, AUTORIZA a utilizag&o do veiculo pelo periodo
postulado.

OBS:

Data:

Assinatura/Carimbo Autorizagao:

2\3{,_
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