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LEI N° 2.004/2025 !

DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO E DA OUTRAS |
PROVIDENCIAS. *’

FFago saber a todos os habitantes do Municipio de Itaguacu-ES. que a Camara Municipal de Itaguagu-ES aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°- Entende-se por adiantamento, o numerario colocado a disposicdo de uma reparti¢do, a fim de lhe dar ¥

condigdes de realizar despesas que por sua natureza ou urgéncia, ndo possam subordinar-se ao processamento normal

de aplicagio. :

Art. 2° - Consideram-se despesas em regime de adiantamento as que se realizarem com:

I - Selos postais, telegramas, materiais e servicos de limpeza e higiene, lavagem de cortinas e toalhas, transportes
urbanos, inclusive taxi (quando a servigo da Camara), pequenos consertos, telefones, agua, luz, gés, publicagdes }
especializadas, diligéncia administrativa, alimentacéo; é
I - Encadernacdes avulsas e artigos de escritorios, de desenho, impressos e papelarias, confecgdes de chaves e ,
carimbos, em quantias restritas, para uso ou consumo préprio e imediato;

III - Outras despesas carreadas de pequenos valores desde que devidamente justificadas e autorizadas pela Autoridade

Administrativa.

Art. 3°- Das requisicdes de adiantamento constardo, necessariamente, as seguintes informacgdes:
I - Dispositivo legal em que se baseia.

IT - Autorizagdo da autoridade administrativa.

[IT - Nome completo, cargo ou func¢io do servidor responsavel pelo adiantamento.

[V - Dotagdo or¢camentaria por onde correra a despesa.

V - Valor do adiantamento.

VI - Finalidade do adiantamento.

Art. 4° - Os valores a serem repassados a titulo de adiantamento ndo poderdo exceder ao limite fixado no art. 95, §2°,

da Lei federal n° 14.133/2021.
Paragrafo unico - Os valores dos adiantamentos serdo depositados obrigatoriamente, em conta bancéria especifica, a
ser aberta no Banco Oficial do Estado, com a seguinte denominag¢do - CMI/Assessor Legislativo - Nome do servidor

responsavel.

Art. 5°-Fica estabelecido o percentual de 10% (dez por cento) do valor estabelecido no § 2° do art. 95 da Lei n°
14.133, de 10 de junho de 2021, como limite maximo de despesa em regime de adiantamento.
Paragrafo unico - O limite a que se refere este artigo é o de cada despesa, vedado o seu fracionamento ou do

documento comprobatdrio para adequagéo a esse limite.
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Art. 6° - Nao se concedera novo adiantamento:

[ - Ao servidor em alcance, assim considerado aquele que ndo apresentar as prestagdes de contas no prazo estabelecido

ou cujas presta¢des de contas tenham sido rejeitadas pela Autoridade Administrativa por infringéncia dos preceitos

desta Lei;

1 - Ao servidor que deixar de atender notificagdo para regularizar prestagdo de contas ou prestar esclarecimento sobre

possiveis irregularidades ou dividas existentes.

Art. 7° - Fica estabelecido o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos para a aplicagéo dos recursos contados da
data de seu recebimento e de 05 (cinco) dias (Gteis para prestar contas contadas do prazo de encerramento para
aplicagdo dos recursos.

Paragrafo unico - Se o adiantamento for concedido nos dois Gltimos meses do exercicio, o prazo para prestagdo de

contas sera até 20 (vinte) de dezembro.

Art. 8° - O saldo ndo utilizado devera ser recolhido até o ultimo dia indicado na autorizag¢do do adiantamento.

Art. 9° - A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas distinta, que se fara mediante entrega de

formuldrio proprio preenchido ao titular da unidade gestora dos recursos, e serd instruida com o0s seguintes
documentos:

| - Demonstrativo da despesa;

[1 - Notas fiscais. faturas, recibos;

[1I - Extrato de conta corrente bancaria;

[V - Guia de recolhimento de saldo ndo aplicado;

V - Relatério sucinto, quando se tratar da realizagdo de servigo ou de algum evento que exija a descrigado dos fatos.

§ 1° - Os documentos comprobatdrios da despesa serdo feitos em nome da CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUACU.

§ 2° - Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valores ilegiveis, ndo sendo

admitidas segundas vias, fotocopias ou quaisquer espécies de reprodugdo, exceto no caso de extravio, destaque

devidamente justificado e atestado pelo chefe imediato.

§ 3° - Nos casos de recibo, sera obrigatoria a identificagdo do emitente, com enderego e CPF, além da especificac¢do da

empresa.

§ 4° - Ndo serdo aceitos comprovantes de despesas com data anterior a libera¢do do adiantamento € nem posterior a 45

(quarenta e cinco) dias a sua aplicagéo.

Art. 10 - Compete ao Setor de Contabilidade e ao Controle Interno a analise ¢ aprovagédo das prestagdes de contas.

Art. 11 - Nio prestando contas dentro do prazo estabelecido nesta Lei, serd remetida uma Comunicagdo Interna ao

responsavel pelo adiantamento, concedendo-lhe o prazo final ¢ improrrogavel de 03 (trés) dias uteis para fazé-lo.
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§17 - Na copia da Comunicagdo Interna o responsavel assinara o recebimento da via original colocando de préprio

punho a data do recebimento.

§2° - Caso a prorrogagdo ndo venha a ser atendida, serd remetida uma copia da Comunicag¢do Interna a Assessoria
Juridica ou érgdo equivalente para abertura de sindicancia.

§3° - Concomitante ao procedimento adotado no paragrafo anterior, a Autoridade Administrativa solicitar4 do Diretor,

para que, atraveés do Setor de Contabilidade, promova a Tomada de Contas, enviando-a, ap0Os exame, ao Tribunal de

Contas para julgamento.

Art. 12 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢ées em contrario.

Publique-se ¢ Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Itaguagu/ES, 18 de junho de 2025.

D YIDETTMANN
Prefeito Municipal

Publicada em 23/06/2025

EDVANIASONIA PAGUNG SOARES DA MOTA
Secretaria Municipal de Administracdo

Decreto n°. 11.427/2025




